ZASADY PRZYZNAWANIA I ROZLICZANIA DOTACJI 
W RAMACH RZĄDOWEGO PROGRAMU – FUNDUSZ 
INICJATYW OBYWATELSKICH W ROKU 2006

Przed przystąpieniem do wypełniania wniosku o dofinansowanie należy wnikliwie zapoznać się z niniejszym dokumentem.
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1. TŁO

Rządowy Program - Fundusz Inicjatyw Obywatelskich (Program FIO), planowany jako trzyletnie przedsięwzięcie, powstał w celu pobudzania oraz wspierania rozwoju inicjatyw obywatelskich z udziałem sektora organizacji pozarządowych. Podstawą prawną Programu FIO jest uchwała Nr 193/2004 Rady Ministrów z dnia 11 sierpnia 2004 r. w sprawie ustanowienia programu wieloletniego pod nazwą „Rządowy Program – Fundusz Inicjatyw Obywatelskich” (zw. dalej uchwałą Nr 193/2004 Rady Ministrów). Jego funkcjonowanie ma charakter komplementarny w stosunku do już istniejących rozwiązań i praktyk w tym zakresie. W odniesieniu do celów, priorytetów oraz kierunków działań Program FIO jest zgodny z Programem Działania Rządu „Solidarne Państwo”. Jest także dokumentem sprzężonym z treścią najistotniejszych rozwiązań programowych o charakterze strategicznym, w tym Narodowych Strategicznych Ram Odniesienia na lata 2007-2013, tworzonego na ich podstawie Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki na lata 2007-2013 oraz powstałej 
w partnerstwie publiczno-społecznym Strategii Wspierania Rozwoju Społeczeństwa Obywatelskiego.

Z uwagi na fakt, iż Program FIO ma wymiar horyzontalny i obejmuje swoim zasięgiem wszystkie obszary pożytku publicznego, uznać należy za szczególnie istotne, aby w trakcie jego realizacji, w ramach poszczególnych obszarów, celów i zadań oraz konkretnych działań, zostało uwzględnione odniesienie do wartości i celów związanych z rozwojem rodziny.

Program FIO w roku bieżącym została opracowany w oparciu o doświadczenia zebrane 
w roku 2005 r. Wnioski z oceny realizacji Programu FIO wskazały na dalszą konieczność wspierania trzeciego sektora. W roku 2005 w ramach Programu FIO na dotacje 
dla wnioskodawców przekazano 28.996.240,00 zł.

Stosownie do uchwały Nr 193/2004 Rady Ministrów, na realizację Programu FIO w okresie jego funkcjonowania, tj. w latach 2005-2007 przeznaczono z budżetu państwa środki, 
w ramach rezerwy celowej, w wysokości określonej w ustawie budżetowej, na poziomie 30 mln zł w każdym roku. W konsekwencji, w ustawie budżetowej na rok 2006 z dnia 17 lutego 2006 r. przyjęto, że Program FIO w drugim roku działania dysponować będzie kwotą 30 mln zł. Koszty realizacji Programu FIO ustalono na kwotę 600 tys. zł (w tym: wynagrodzenie ekspertów, pomoc techniczna).
Zasady przyznawania i rozliczania dotacji w ramach Rządowego Programu – Fundusz Inicjatyw Obywatelskich w roku 2006 wynikają z dokumentu Podstawowe kierunki działań Rządu w zakresie realizacji Rządowego Programu – Fundusz Inicjatyw Obywatelskich w roku 2006, zaakceptowanego przez Radę Ministrów w dniu 28 marca 2006 r.

2. CELE, OBSZARY I KIERUNKI DZIAŁAŃ PROGRAMU FIO W ROKU 2006

Liczba składanych wniosków jest ograniczona według następującej zasady: jeden wniosek składany na jeden cel. Każdy z osobna wniosek jest składany na jeden cel w ramach odrębnych kierunków działań. Oznacza to, że nie można złożyć dwóch lub więcej wniosków na realizację projektu w ramach tego samego kierunku działań. W rezultacie maksymalna liczba składanych wniosków wynosi 4.
2.1. CELE PROGRAMU

Cel 1: Wspieranie projektów innowacyjnych (wspieranie działań inicjowanych przez organizacje pozarządowe w zakresie realizacji zadań publicznych, o których mowa w art. 4 ustawy o działalności pożytku publicznego i o wolontariacie)

Wspieranie inicjatyw obywatelskich w zakresie realizacji zadań publicznych określonych art. 4. ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o działalności pożytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U. Nr 96, poz. 873 ze zm.), o charakterze innowacyjnym, które podejmowane są przez organizacje pozarządowe.

Cel 2: Wspieranie współpracy i partnerstwa międzysektorowego (wspieranie rozwoju współpracy pomiędzy sektorem pozarządowym i publicznym)

Wspieranie inicjatyw realizowanych w partnerstwie i we współpracy między samorządem lokalnym a organizacjami pozarządowymi oraz projektów opartych 
na współpracy sektorów: pozarządowego, publicznego i prywatnego, 
które wykorzystują lokalne zasoby.

Cel 3: Wspieranie współpracy między organizacjami pozarządowymi (wspieranie działań o charakterze interdyscyplinarnym w zakresie inicjatyw obywatelskich, wymagających, z obiektywnych powodów, zintegrowanej, w oparciu o kryterium sektorowo-branżowe lub terytorialne, określonej formuły aktywności organizacji pozarządowych)

Wspieranie projektów rozwijających i tworzących branżowe i/lub terytorialne partnerstwa wewnątrz sektora pozarządowego, w tym wspieranie działalności szkoleniowej, badawczej i informacyjnej służącej rozwojowi inicjatyw obywatelskich - w szczególności powstawaniu nowych inicjatyw lokalnych, wspieranie działań zmierzających do budowy koalicji na rzecz rozwiązywania lokalnych problemów społecznych, budowie partnerstwa publiczno-społecznego oraz działań służących wypracowaniu trwałych mechanizmów konsultacji społecznych w dziedzinach ważnych z punktu widzenia budowy solidarnego państwa.

Cel 4: Wspieranie upowszechniania projektów modelowych, w szczególności powstałych w ramach Programu FIO (promocja dobrych praktyk, modelowych rozwiązań 
w zakresie funkcjonowania zasady pomocniczości, standardów współpracy, kształtowania demokratycznego ładu społecznego)

Wsparcie wdrażania, upowszechniania i promocji dobrych praktyk oraz modelowych rozwiązań w zakresie inicjatyw obywatelskich powstałych w szczególności w ramach Programu FIO; realizacja projektów mających cechy rozwiązań modelowych, umożliwiających powielanie dobrych, sprawdzonych praktyk.

2.2. OBSZARY I KIERUNKI DZIAŁAŃ W RAMACH PROGRAMU FIO 2006

Obszar 1. Zabezpieczenie społeczne – obejmujący zakres pomocy społecznej, w tym pomocy rodzinom i osobom w trudnej sytuacji życiowej oraz wyrównywanie szans tych rodzin i osób, działalność charytatywną, ochronę i promocję zdrowia, działania na rzecz osób niepełnosprawnych, zapewnienie zorganizowanej opieki byłym żołnierzom zawodowym, którzy uzyskali uprawnienie do emerytury wojskowej lub wojskowej renty inwalidzkiej, inwalidom wojennym i wojskowym oraz kombatantom:

a) aktywizacja ludzi starych, integracja międzypokoleniowa – w szczególności rozwijanie form uczestnictwa ludzi starych, wzmacniających ich podmiotowość społeczną w środowisku lokalnym, rozwój solidarności międzypokoleniowej, działania integrujące seniorów i młodych, wykorzystujące różne potencjały tych dwóch grup społecznych,

b) problemy dzieci i młodzieży – w szczególności profilaktyka wykluczenia społecznego oraz działania aktywizujące, prowadzące do zaradności społecznej,

c) integracja i aktywizacja osób niepełnosprawnych – działania ograniczające wykluczanie społeczne osób niepełnosprawnych, ze względu na ich funkcjonowanie 
w nieprzyjaznym otoczeniu społecznym oraz trudną sytuację ekonomiczną, 

d) wspieranie podstawowych funkcji rodziny – kształtowanie postaw i wartości rodzinnych; propagowanie wzorców życia rodzinnego, aktywizacja społeczna 
i ekonomiczna rodzin, działania na rzecz przystosowania lokalnego środowiska gospodarczego i społecznego oraz infrastruktury instytucjonalnej do potrzeb godzenia aktywności zawodowej rodziców z wychowywaniem dzieci, działania na rzecz zmiany społecznego przyzwolenia na niewywiązywanie się z obowiązków alimentacyjnych, 
a także na rzecz tworzenia możliwości wyboru aktywnych form przeciwdziałania ubóstwu rodzin z dziećmi zamiast biernych form (świadczenia),

e) promocja zdrowia – rozwój inicjatyw służących promocji zdrowego stylu życia.

Obszar 2. Integracja i aktywizacja społeczna – obejmujący promocję zatrudnienia 
i aktywizację zawodową osób pozostających bez pracy i zagrożonych utratą pracy, działalność wspomagającą rozwój wspólnot i społeczności lokalnych, działalność wspomagającą rozwój gospodarczy, w tym rozwój przedsiębiorczości, działania na rzecz integracji europejskiej oraz rozwijania kontaktów i współpracy między społeczeństwami; promocję i organizację wolontariatu, działalność wspomagającą technicznie, szkoleniowo, informacyjnie lub finansowo organizacje pozarządowe:
a) wolontariat w organizacjach pozarządowych i wolontariat pracowniczy (rozumiany jako formy bezinteresownej i nieodpłatnej aktywności pracowników firmy realizowane w oparciu o strategię społecznej odpowiedzialności biznesu 
we współpracy z organizacjami pozarządowymi) - w szczególności inicjatywy łączące bezinteresowne działanie z kształtowaniem więzi społecznych opartych na zaufaniu 
i solidarności społecznej,

b) porozumienia na rzecz aktywizacji zawodowej – inicjatywy proponujące oryginalne formy pobudzania aktywności na rynku pracy, przede wszystkim wobec grup i osób będących w szczególnie trudnej sytuacji na rynku pracy, rozwój ekonomii społecznej,

c) porozumienia na rzecz integracji wspólnot i społeczności lokalnych – ze szczególnym uwzględnieniem partnerskich relacji między różnymi grupami społecznymi w tym zróżnicowanymi ze względu na narodowość, pochodzenie etniczne, język, kulturę, wyznanie; lokalne programy wsparcia projektów w zakresie funkcjonowania szkół integracyjnych,

d) działania na rzecz aktywizacji społecznej i kulturalnej młodzieży – promocja inicjatyw w zakresie budowania sieci informacji młodzieżowej o zasięgu lokalnym, regionalnym i krajowym, inicjatywy na rzecz pobudzania aktywności społecznej młodzieży wiejskiej,

e) rozwój potencjału organizacji pozarządowych - działania nakierowane 
na wyrównywanie szans organizacji słabo rozwiniętych infrastrukturalnie poprzez pomoc w formie technicznej, szkoleniowej, informacyjnej lub finansowej.

Obszar 3. Prawa i wolności człowieka i obywatela – obejmujący upowszechnianie 
i ochronę praw kobiet oraz działalność na rzecz równych praw kobiet i mężczyzn, upowszechnianie i ochronę wolności i praw człowieka (w tym ochronę praw dziecka) 
oraz swobód obywatelskich, a także działania wspomagające rozwój demokracji, działalność na rzecz mniejszości narodowych i etnicznych oraz języka regionalnego, upowszechnianie 
i ochronę praw konsumentów:

a) rozwój poradnictwa i rzecznictwa obywatelskiego – rzecznictwo interesów rodzin wobec instytucji publicznych sektora administracji, wymiaru sprawiedliwości 
i gospodarki, inicjatywy skierowane do środowisk zagrożonych wykluczeniem społecznym, w związku z niską świadomością prawną obywateli i niedostatkiem aktywności administracji publicznej w tym zakresie, zwiększające dostęp do tego rodzaju poradnictwa,

b) ochrona i upowszechnianie praw dziecka – działania na rzecz zapewnienia dziecku pełnego i harmonijnego rozwoju z poszanowaniem jego godności i podmiotowości,

c) kobiety w życiu publicznym – podniesienie poziomu podmiotowości społecznej kobiet, aktywizacja kobiet do pełnienia istotnych ról społecznych w życiu publicznym,

d) działania na rzecz mniejszości narodowych i etnicznych oraz języka regionalnego 
– promowanie zachowania i rozwoju tożsamości kulturowej mniejszości narodowych 
i etnicznych oraz zachowania i rozwoju języka regionalnego,

e) ochrona praw konsumenta – promocja i rozwój ruchu konsumenckiego w lokalnych środowiskach, działania promujące sprawiedliwy handel (rozumiany jako wyraz partnerstwa między producentami a odbiorcami oraz jako przejaw uczciwej konkurencji, uwzględniający interes społeczny, poddany społecznej kontroli), walkę z wszelkimi praktykami o charakterze monopolistycznym, w tym w odniesieniu do funkcjonowania wąskich grup interesu, społeczna odpowiedzialność biznesu (rozumiana jako koncepcja oparta na zasadach dialogu społecznego, uwzględniająca w strategii działania przedsiębiorstwa interesy społeczne i ochronę środowiska dla zrównoważonego rozwoju, zazwyczaj we współpracy z organizacjami pozarządowymi),
f) przeciwdziałanie dyskryminacji i ochrona praw grup dyskryminowanych 
– kształtowanie postaw tolerancji dla funkcjonowania grup społecznych narażonych 
na dyskryminację,

g) dostęp do informacji publicznej – edukacja i promocja w zakresie praw obywateli 
i obowiązków służb publicznych w kwestii dostępu do informacji publicznej, wsparcie 
dla inicjatyw na rzecz informacyjnego ładu na poziomie lokalnym i regionalnym.

Obszar 4. Nauka, kultura, edukacja i wychowanie – obejmujący naukę, edukację, oświatę 
i wychowanie; kulturę, sztukę, ochronę dóbr kultury i tradycji, podtrzymywanie tradycji narodowej, pielęgnowanie polskości oraz rozwoju świadomości narodowej, obywatelskiej 
i kulturowej, krajoznawstwo oraz wypoczynek dzieci i młodzieży; upowszechnianie kultury fizycznej i sportu; ekologię i ochronę zwierząt oraz ochronę dziedzictwa przyrodniczego:
a) pielęgnowanie lokalnej i regionalnej tożsamości kulturowej – promocja rodzimej tradycji, ze szczególnym uwzględnieniem podtrzymywania i rozwoju szeroko rozumianej twórczości ludowej, wspieranie inicjatyw będących efektem współpracy różnorodnych środowisk, instytucji publicznych oraz organizacji pozarządowych w sferze lokalnej, regionalnej i narodowej kultury i tradycji,

b) wypoczynek dzieci i młodzieży, krajoznawstwo i turystyka społeczna – promocja krajoznawstwa poprzez turystykę wśród dzieci i młodzieży, w szczególności w ramach letniego i zimowego wypoczynku, wspieranie inicjatyw związanych z projektami turystycznymi mającymi na celu podniesienie atrakcyjności turystycznej i kulturowej obszarów oraz wpływ na rozwój lokalny,

c) lokalne programy – równość szans w edukacji – wspieranie autorskich pomysłów 
na rzecz likwidowania przyczyn zróżnicowań społecznych i ekonomicznych w systemie edukacji,

d) lokalne programy edukacji ekologicznej – przenoszenie na grunt lokalny zasad zrównoważonego rozwoju, edukacja i promocja w zakresie zrównoważonego rozwoju 
i ekologii,

e) upowszechnianie kultury fizycznej i sportu w środowisku lokalnym – wspieranie inicjatyw w zakresie sportu powszechnego i kultury fizycznej dla wszystkich.

Obszar 5. Bezpieczeństwo publiczne i obrona narodowa – obejmujący porządek 
i bezpieczeństwo publiczne oraz przeciwdziałanie patologiom społecznym, upowszechnianie wiedzy i umiejętności na rzecz obronności państwa, ratownictwo i ochronę ludności, pomoc ofiarom katastrof, klęsk żywiołowych, konfliktów zbrojnych i wojen w kraju i za granicą:
a) przeciwdziałanie zjawiskom patologii społecznej, stanowiącym zagrożenie 
dla bezpieczeństwa publicznego, społeczność lokalna przeciw patologiom społecznym – niekonwencjonalne metody przeciwdziałania zjawiskom patologii społecznej, wykorzystujące społeczną współodpowiedzialność za stan bezpieczeństwa publicznego, działania przeciw przemocy, ze szczególnym uwzględnieniem przemocy wobec dzieci 
i w rodzinie,

b) inicjatywy na rzecz promocji obronności i bezpieczeństwa narodowego 
– kształtowanie patriotycznych i proobronnych postaw społeczeństwa, przygotowanie młodzieży do służby wojskowej i służby w innych formacjach obronnych, działania służące upowszechnianiu tradycji i historii oręża polskiego,

c) model lokalnego bezpieczeństwa powszechnego – systemowe rozwiązania w zakresie budowania i perspektywy stosowania modelu lokalnego bezpieczeństwa powszechnego 
w praktyce, inicjatywy na rzecz społecznego wsparcia służb publicznych w zakresie ratownictwa.

3. ZASADY DOTYCZĄCE SKŁADANIA WNIOSKÓW

Pierwszym krokiem umożliwiającym skorzystanie z dofinansowania realizacji zadania 
ze środków Programu FIO jest wypełnienie wniosku dostępnego na stronie internetowej www.pozytek.gov.pl oraz zgromadzenie wymaganych załączników.

Przed wypełnieniem wniosku należy bezwzględnie zapoznać się w całości z niniejszym dokumentem. Wskazane jest również zapoznanie się z dokumentem „Podstawowe kierunki działań Rządu w zakresie realizacji Rządowego Programu - Fundusz Inicjatyw Obywatelskich w roku 2006”, który dostępny jest na stronie internetowej www.pozytek.gov.pl 
oraz w siedzibie Ministerstwa Pracy i Polityki Społecznej (MPiPS) (pok. 421).

Czas trwania całej procedury, od dnia przyjęcia wniosku do departamentu właściwego 
ds. pożytku publicznego, do momentu podpisania umowy, wynosić będzie 60 dni. 

3.1. PODMIOTY UPRAWNIONE DO UBIEGANIA SIĘ O DOTACJE

Podmiotami uprawnionymi do składania wniosków o dofinansowanie realizacji zadania 
w ramach Programu FIO są: 

· organizacje pozarządowe, których definicje podaje art. 3 ust. 2 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o działalności pożytku publicznego i o wolontariacie,

· kościelne osoby prawne i jednostki organizacyjne, których definicje podaje art. 3 ust. 3 pkt. 1 ustawy o działalności pożytku publicznego i o wolontariacie.

W związku z tym podmiotami nieuprawnionymi do składania wniosków 
o dofinansowanie realizacji zadania w ramach FIO są:

· stowarzyszenia jednostek samorządu terytorialnego, o których mowa w art. 3 ust. 3 pkt. 2 ustawy o działalności pożytku publicznego i o wolontariacie,

· podmioty wskazane w art. 4 ustawy o działalności pożytku publicznego 
i o wolontariacie tj. partie polityczne, związki zawodowe i organizacje pracodawców, samorządy zawodowe, fundacje, których jedynym fundatorem jest Skarb Państwa lub jednostka samorządu terytorialnego (z zastrzeżeniem ppkt. a, b i c ww. artykułu) a także fundacje utworzone przez partie polityczne oraz kluby sportowe będące spółkami.

Ze środków FIO finansowane będą jedynie działania mieszczące się w zakresie działalności statutowej nieodpłatnej i odpłatnej (mieszczące się w limitach określonych w art. 9 ustawy 
o działalności pożytku publicznego i o wolontariacie). Tym samym, środki FIO nie mogą być przeznaczone na finansowanie działalności gospodarczej.

Terenowe oddziały organizacji (nieposiadające osobowości prawnej) mogą złożyć wniosek wyłącznie za zgodą zarządu głównego organizacji (tj. na podstawie pełnomocnictwa rodzajowego udzielonego przez zarząd główny).    

Należy zaznaczyć, że w związku z tym, że jeden uprawniony podmiot może złożyć tylko jeden wniosek w ramach jednego celu, to w przypadku kiedy wniosek składa oddział terenowy 
na podstawie udzielonego pełnomocnictwa przez zarząd główny, to jest to wyczerpanie uprawnienia do złożenia tylko jednego wniosku w ramach jednego celu przez organizację. Tym samym ani zarząd główny ani inny oddział terenowy nie może już złożyć wniosku 
w ramach tego samego celu.
Wnioski na Cel 2 i 3 składane są w ramach partnerstw. W takim przypadku niezbędnym załącznikiem jest umowa partnerska i statut partnera.
PARTNERSTWO – polega na niefinansowej współpracy wnioskodawcy z innymi organizacjami pozarządowymi lub kościelnymi osobami prawnymi i kościelnymi jednostkami organizacyjnymi, sektorem biznesu lub administracją publiczną w celu realizacji zadania publicznego (projektu). Współpraca ta obejmuje w szczególności aktywną wymianę umiejętności, doświadczeń wiedzy na każdym etapie projektu. Udział partnera w realizacji projektu może dotyczyć nieodpłatnego wsparcia rzeczowego (np. użyczenie zasobów rzeczowych potrzebnych do realizacji projektu) lub osobowego (udział członków 
lub wolontariuszy innej organizacji). Partnerem jest również organ administracji publicznej deklarujący wsparcie finansowe zadania realizowanego z udziałem środków Programu FIO. W umowie partnerskiej lub oświadczeniu partnera należy wskazać rodzaj i zakres jego wsparcia w realizacji zadania.

Wykorzystanie dotacji przez wnioskodawcę następuje zgodnie z przepisami ustawy 
z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (Dz.U. Nr 19, poz. 177, 
z późn. zm.).

3.2. RODZAJE PROJEKTÓW ZE WZGLĘDU NA WIELKOŚĆ DOTACJI

W roku 2006 w ramach czterech celów wnioski mogą być składane w podziale na duże i małe projekty. Za kryterium podziału przyjęto wysokość wnioskowanej dotacji oraz udział środków własnych.

1) Duże projekty

a) wysokość wnioskowanej dotacji:

· od 25 tys. zł. do 250 tys. zł,

b) udział środków własnych:

· dla projektów od 25 do 150 tys. zł: 10 % (wartości projektu) wkład własny finansowy,

· dla projektów powyżej 150 tys. zł: 20% (wartości projektu) wkład własny finansowy,

c) charakterystyka dużych projektów, ze względu na ich rodzaj i skalę:

· ogólnopolskie, sieciowe (rozumiane jako poziome i pionowe formy integracji 
na okoliczność zajęcia się danym problemem) i partnerskie inicjatywy w zakresie rozwoju usług społecznych w sferze działalności pożytku publicznego,

· praktyki mające na celu upowszechnianie i stosowanie projektów modelowych 
w sferze działalności pożytku publicznego,

· projekty innowacyjne, gwarantujące ich kontynuację po zakończeniu finansowania przez Program FIO,

· działania infrastrukturalne organizacji pozarządowych, służące wzrostowi potencjału trzeciego sektora w zakresie inicjatyw obywatelskich – projekty o zasięgu ogólnopolskim lub ponadlokalnym,

d) czas realizacji projektu:

Termin rozpoczęcia zadania: od 1 lipca 2006 r.

Termin zakończenia zadania: 

· projekty roczne – do 31 grudnia 2006 r.,
· projekty dwuletnie – do 31 grudnia 2007 r.;
2) Małe projekty

a) wysokość wnioskowanej dotacji:

· od 5 tys. zł do 25 tys. zł,

b) udział środków własnych:

· 10% (wartości projektu) wkładu finansowego lub niefinansowego (zarówno własnego, jak i pozyskanego, tj. nieodpłatne usługi, zasoby rzeczowe lub osobowe zaangażowane w realizację projektu);

c) charakterystyka małych projektów, ze względu na ich rodzaj i skalę: 

· inicjatywy w zakresie wzmocnienia lokalnego partnerstwa organizacji pozarządowych,

· lokalne inicjatywy w zakresie usług społecznych w sferze działalności pożytku publicznego,

· autorskie imprezy o lokalnej specyfice, mieszczące się w sferach pożytku publicznego,

· inicjatywy wzmacniające lokalny potencjał organizacji pozarządowych,

d) czas realizacji projektu:

Termin rozpoczęcia zadania: od 1 lipca 2006 r.

Termin zakończenia zadania: 

· projekty roczne – do 31 grudnia 2006 r.,
· projekty dwuletnie – do 31 grudnia 2007 r.;
UWAGA! Kwota dotacji na rok 2007 w przypadku projektów dwuletnich uzależniona będzie od zapisów w ustawie budżetowej na rok 2007. 

3.3. KWALIFIKOWALNOŚĆ KOSZTÓW

3.3.1. KOSZTY KWALIFIKOWALNE

Ze środków Funduszu Inicjatyw Obywatelskich (FIO), pokrywane będą jedynie niezbędne koszty związane BEZPOŚREDNIO z realizacją zadania, w tym m. in.:

1. Koszty osobowe administracji i obsługi projektu (w tym np. kierowanie projektem, koordynacja rozumiana jako działalność związana z wykonywaniem zadań administracyjno-nadzorczo-kontrolnych, księgowość – jednakże w części odpowiadającej zaangażowaniu danej osoby w realizację projektu, jak również osób zatrudnionych specjalnie na potrzeby projektu. Pokrywany będzie koszt pracowników wyznaczonych 
do realizacji projektu w wysokości odpowiadającej ich faktycznym płacom wynikającym z umowy o pracę. Płace nie mogą przekraczać wydatków normalnie ponoszonych przez Beneficjenta, zaś przyjęte stawki nie mogą być wyższe od stawek powszechnie stosowanych na danym rynku.) – do wysokości 10% wartości dotacji;,

2. Koszty osobowe merytoryczne (w tym np. trenerów, ekspertów, specjalistów realizujących zadania – jedynie w części odpowiadającej zaangażowaniu danej osoby 
w realizację projektu, jak również osób zatrudnionych specjalnie na potrzeby projektu);

3. Koszty związane z uczestnictwem bezpośrednich adresatów projektu (w tym 
np. materiały szkoleniowe, wynajem sali, wynajem niezbędnego sprzętu);
4. Koszty funkcjonowania organizacji związane z realizacją projektu – w stosownej części, przypadającej na dany projekt (w tym np. opłaty za telefon/faks, opłaty pocztowe, czynsz, CO) – do wysokości 10% wartości dotacji;

5. Koszty wyposażenia związane z realizacją zadania – zakup składniku majątku, którego wartość początkowa nie przekracza kwoty 3500,00 zł i jednocześnie nie więcej niż 
do wysokości 5% wartości dotacji; 
6. Koszty adaptacji pomieszczeń dla celów realizacji zadania – do wysokości 5% wartości dotacji, nie więcej jednak niż 5.000,00 zł.;

7. Wyjazdy służbowe osób zaangażowanych w realizację projektu - do należności 
z tytułu podróży służbowej (tzn. poza miejscowością, w której znajduje się siedziba pracodawcy lub poza stałym miejscem pracy pracownika) odbywanej na obszarze kraju przez osoby zatrudnione przy realizacji zadania dofinansowanego ze środków „Rządowego Programu - Fundusz Inicjatyw Obywatelskich” należy stosować rozporządzenie Ministra Pracy i Polityki Społecznej z dnia 19 grudnia 2002 r. w sprawie wysokości oraz warunków ustalania należności przysługujących pracownikowi zatrudnionemu w państwowej lub samorządowej jednostce sfery budżetowej z tytułu podróży służbowej na obszarze kraju (Dz. U. Nr 236, poz. 1990).

8. Wydatki związane z działaniami promocyjnymi projektu (w tym m. in. plakaty, ulotki, ogłoszenia prasowe itp.) - do wysokości 5% dotacji, nie więcej jednak niż 5.000,00 zł, chyba że projekt realizuje działanie FIO o charakterze promocyjnym.

9. Pozostałe – należy uwzględnić koszty, które są związane z realizacją zadania, a które 
nie zostały wymienione w punktach od 1 do 8.
3.3.2. KOSZTY NIEKWALIFIKOWALNE

Do wydatków, które w ramach Funduszu Inicjatyw Obywatelskich (FIO) nie mogą być finansowane, należą wydatki nie odnoszące się jednoznacznie do projektu, w tym m. in.

· zakup nieruchomości,

· zakup środków trwałych (w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt. 15 ustawy z dnia 29 września 1994 r. o rachunkowości Dz. U. z 2002 r. Nr 76, poz. 694 ze zm. oraz art. 16a ust. 1 
w zw. z art. 16d ust. 1 ustawy z dnia 15 lutego 1992 r. o podatku dochodowym 
od osób prawnych Dz. U. z 2000 r. Nr 54, poz. 654 ze zm.), 

· rezerwy na pokrycie przyszłych strat lub zobowiązań, 

· odsetki z tytułu niezapłaconych w terminie zobowiązań, 

· wydatki już finansowane z innych źródeł niż określone przez Wnioskodawcę, 

· nagrody, premie i inne formy bonifikaty rzeczowej lub finansowej.

3.4. ZŁOŻENIE WNIOSKU

Liczba składanych wniosków jest ograniczona według następującej zasady: jeden wniosek składany na jeden cel. Każdy z osobna wniosek jest składany na jeden cel w ramach odrębnych kierunków działań. Oznacza to, że nie można złożyć dwóch lub więcej wniosków na realizację projektu w ramach tego samego kierunku działań. W rezultacie maksymalna liczba składanych wniosków wynosi 4.

Wnioski należy składać w terminie 30 dni od dnia ukazania się ogłoszenia tj. od dnia 
30 marca do dnia 29 kwietnia 2006 roku (decyduje data stempla pocztowego).

Wniosek należy pobrać ze strony internetowej www.pozytek.gov.pl i wypełnić maszynowo 
w języku polskim. 

Dwa egzemplarze wniosku wraz ze wszystkimi wymaganymi załącznikami (każdy wniosek powinien zostać trwale połączony z załącznikami) oraz z wersją elektroniczną wniosku 
(na dyskietce zabezpieczonej i opisanej z podaniem nazwy organizacji i numeru KRS) należy złożyć osobiście lub wysłać pocztą w wymaganym terminie, za potwierdzeniem odbioru 
(w zapieczętowanej kopercie) do komórki zajmującej się obsługą FIO na adres:

Ministerstwo Pracy i Polityki Społecznej

Departament Pożytku Publicznego

ul. Nowogrodzka 1/3/5

00-513 Warszawa

FUNDUSZ INICJATYW OBYWATELSKICH

UWAGA! Brak jednego z załączników lub wymaganej ilości egzemplarzy wniosków wraz z załącznikami skutkować będzie odrzuceniem wniosku z przyczyn formalnych. Nie będzie możliwe późniejsze przekazanie uzupełnień do wniosku. Informacje dotyczące załączników znajdują się w rozdziale 3.4.2.

3.4.1. SPOSÓB WYPEŁNIENIA STRONY TYTUŁOWEJ WNIOSKU ORAZ DANYCH WNIOSKODAWCY

W wersji elektronicznej wniosku, na stronie tytułowej oraz przy poszczególnych punktach 
w części Dane wnioskodawcy i pozostałych częściach wniosku są umieszczone ramki. Informacje dotyczące poszczególnych punktów należy wpisać w te ramki. W przypadku, 
gdy wpisywana informacja zawierać będzie dużą ilość znaków, może się zdarzyć, 
iż szerokość ramki będzie większa niż szerokość strony. Wówczas, w trakcie wpisywania informacji, należy nacisnąć klawisz ENTER, aby przejść do następnej linii i zmniejszyć szerokość ramki.

Przy poszczególnych punktach wniosku opisano sposób ich wypełniania. Poniżej znajdują się informacje dotyczące prawidłowego wypełnienia strony tytułowej wniosku.

Cel: (z podaniem numeru i nazwy celu)

Wnioskodawca zobowiązany jest wskazać, jaki cel będzie realizować w ramach składanego przez niego projektu. Cele zostały podane w ogłoszeniu oraz wymienione 
w Rozdziale 2.1 niniejszego dokumentu.

Obszar: (z podaniem numeru obszaru)

Realizacja Programu przebiegać będzie w sferach pożytku publicznego, określonych 
w art. 4 ustawy o działalności pożytku publicznego i o wolontariacie. Obszary zostały wymienione w Rozdziale 2.2 niniejszego dokumentu oraz w dokumencie „Podstawowe kierunki działań Rządu w zakresie realizacji Rządowego Programu – Fundusz Inicjatyw Obywatelskich w roku 2006”.

Działanie: (z podaniem numeru działania)

W ramach ustalonych celów, po uwzględnieniu obszarów, w których będą one realizowane należy wskazać działanie lub działania w ramach, których będzie realizowane zadanie. Działania zostały wymienione w Rozdziale 2.2 niniejszego dokumentu 
oraz w dokumencie „Podstawowe kierunki działań Rządu w zakresie realizacji Rządowego Programu – Fundusz Inicjatyw Obywatelskich w roku 2006”.

Nazwa zadania 
 Rozumiana jako tytuł przedsięwzięcia, ustalony przez wnioskodawcę.

Daty

0
1
0
7
2
0
0
6

Należy wpisać jedną cyfrę w jedną kratkę w układzie dzień-miesiąc-rok, 
np. 1 lipca 2006 r. jako:

3.4.2. ZAŁĄCZNIKI DOŁĄCZANE DO WNIOSKU

W roku 2006, Program FIO, w ramach Celu 1 i 2, realizowany będzie w podziale na małe 
i duże projekty. Jednym z kryteriów tego podziału jest wysokość wnioskowanej dotacji, 
a ułatwieniem zmniejszenie liczby wymaganych załączników. 

Wraz z wypełnionym wnioskiem należy dostarczyć następujące załączniki (wymagane jest, aby załączniki były ponumerowane i ułożone zgodnie z podaną poniżej kolejnością).

1) Aktualny (zgodny ze stanem faktycznym) odpis z rejestru lub odpowiednio wyciąg 
z ewidencji lub inne dokumenty potwierdzające status prawny oferenta i umocowanie osób go reprezentujących.
UWAGA! Podpisy na wniosku muszą być zgodne z przesłanymi dokumentami 
tzn. wniosek muszą podpisać osoby upoważnione do składania oświadczeń woli 
w sprawach majątkowych. Wniosek podpisany niezgodnie z załączonym rejestrem będzie odrzucony z przyczyn formalnych.

2) Sprawozdanie merytoryczne, oraz 

· w przypadku dużych projektów - bilans, rachunek wyników lub rachunek zysków 
i strat za ostatni rok obrotowy (lub stosowne oświadczenie zawierające podstawę prawną zwalniającą z obowiązku sporządzania
 i w takim przypadku zestawienie przychodów i kosztów),

· w przypadku małych projektów - zestawienie przychodów i kosztów.

3) Statut wnioskodawcy.

4) W przypadku wniosków składanych w ramach celu 2 i 3 niezbędnym załącznikiem jest umowa partnerska i statut partnera. 

UWAGA! Wszystkie dokumenty powinny być podpisane przez upoważnione osoby 
oraz powinny być potwierdzone za zgodność z oryginałem.
3.5. UZYSKIWANIE INFORMACJI DOT. PROGRAMU FIO

Pytania w zakresie Programu FIO będą przyjmowane wyłącznie za pośrednictwem numeru telefonu (022) 661 14 02 oraz adresu e-mail: fio@mps.gov.pl. Zadane pytania szczegółowe będą rejestrowane na arkuszu zapytań. Odpowiedzi na pytania szczegółowe oraz powtarzające się będą umieszczane na stronie www.pozytek.gov.pl w dziale FIO – FAQ (najczęściej zadawane pytania). Odpowiedź na zadane pytanie zostanie umieszczona na stronie FIO 
– FAQ w najbliższym możliwym terminie. Przed zadaniem pytania należy koniecznie zapoznać się z niniejszym dokumentem oraz z działem FIO – FAQ dostępnym na stronie internetowej www.pozytek.gov.pl, który będzie na bieżąco aktualizowany. 

4. OGŁOSZENIE KONKURSU 

Zgodnie z ustawą o działalności pożytku publicznego i o wolontariacie, otwarty konkurs ofert musi zostać ogłoszony co najmniej z 30-dniowym wyprzedzeniem. Ogłoszenie zostanie zamieszczone w dzienniku o zasięgu ogólnopolskim oraz w dziennikach regionalnych, Biuletynie Informacji Publicznej, w siedzibie Ministerstwa Pracy i Polityki Społecznej 
oraz na stronie internetowej Ministerstwa www.pozytek.gov.pl. 

W ogłoszeniu, zgodnie z Art. 13 ust 2 ustawy o działalności pożytku publicznego 
i o wolontariacie, zostaną zamieszczone informacje określające:

1) cele, na realizację których ogłaszany jest konkurs,

2) obszary działań finansowanych w ramach celów,

3) wysokość środków publicznych przeznaczonych na finansowanie Programu FIO w roku 2006,

4) termin i warunki realizacji zadania,

5) zasady przyznawania dotacji,

6) termin składania wniosków,

7) wymogi formalne dotyczące wniosku i wnioskodawcy,

8) terminy i kryteria stosowane przy ocenie wniosków,

9) zrealizowane przez organ administracji publicznej w roku bieżącym i w roku poprzednim, zadania publiczne tego samego rodzaju.

Wynikający z ww. ustawy przynajmniej 30 - dniowy termin składania wniosków, 
jest okresem, w którym będzie się odbywać przyjmowanie wniosków i potwierdzanie ich przyjęcia, a także udzielanie informacji zainteresowanym aplikowaniem do Programu FIO.

5. OCENA FORMALNA

Ocena formalna, polegająca na sprawdzeniu spełnienia podstawowych wymogów wejścia 
do systemu dotacyjnego dotyczących projektu i projektodawcy, określonych w ogłoszeniu, dokonywana będzie w Ministerstwie Pracy i Polityki Społecznej, przez departament właściwy ds. pożytku publicznego. Dokumenty potrzebne do oceny formalnej, tj. oryginał wniosku wraz z określonymi w ogłoszeniu załącznikami, wnioskodawca będzie zobowiązany złożyć lub przesłać do departamentu właściwego ds. pożytku publicznego. Każdy wniosek zostanie zarejestrowany i otrzyma swój numer, na który wnioskodawca będzie mógł się powoływać podczas całej procedury. Ocenie formalnej podlegać będzie zgodność wniosku z założeniami Programu FIO. Wnioski odrzucone ze względów formalnych nie będą poddawane ocenie merytorycznej.

6. OCENA MERYTORYCZNA

Ocena merytoryczna, z udziałem ekspertów, jest szczególnie ważnym elementem całego systemu, decydującym o jego skuteczności, a także efektywności i wiarygodności. Istota tej oceny polega na konieczności wyłonienia z wniosków aplikacyjnych tych projektów, które są najlepsze i gwarantują szanse na sukces realizacyjny. Przy ocenie merytorycznej brane będą pod uwagę następujące kryteria:

1) realność wykonania,

2) efektywność społeczna i ekonomiczna projektu, 

3) przydatność z punktu widzenia beneficjantów,

4) innowacyjność lub modelowy charakter projektu,

5) klarowność budżetu,

6) realność stosowanych stawek jednostkowych,

7) doświadczenia w realizacji projektów, 

8)  udział wkładu własnego.

Oceny merytorycznej dokonywać będą eksperci wyłonieni w odpowiedniej procedurze zastosowanej w związku z wdrażaniem Programu FIO w roku 2005, zweryfikowani przez Ministra Pracy i Polityki Społecznej, na podstawie rezultatów ich dotychczasowej pracy eksperckiej. Dla zapewnienia przejrzystości i niezależności pracy ekspertów, do czasu rozstrzygnięć w ocenie merytorycznej, lista ich będzie utajniona. Każdy wniosek będzie oceniany indywidualnie i niezależnie przez dwóch ekspertów. W przypadku wyraźnych różnic w punktacji, wniosek zostanie poddany rozpatrzeniu w ramach panelowego spotkania właściwych ekspertów, z udziałem Dyrektora departamentu właściwego ds. pożytku publicznego (struktury zarządzającej) lub innych osób, upoważnionych przez Ministra Pracy 
i Polityki Społecznej. Swoją ocenę eksperci będą przedstawiać na piśmie, w oparciu o system punktów przyporządkowanych poszczególnym kryteriom wraz z uzasadnieniem oceny. 
W kryteriach oceny merytorycznej stanowiących Załącznik nr 1 do niniejszego dokumentu określono punktację za poszczególne elementy wniosku, która w ujęciu procentowym przedstawia się następująco:

1) Merytoryczna zawartość projektu: 60%;

2) Budżet: 30%;

3) Zasoby osobowe i rzeczowe wnioskodawcy: 10%.

Za wykonaną pracę eksperci otrzymywać będą wynagrodzenie finansowane ze środków Programu FIO przeznaczonych na jego obsługę. Stawka wynagrodzenia będzie określona według aktualnych cen rynkowych.

Na podstawie punktacji sporządzonej podczas oceny merytorycznej w Ministerstwie Pracy 
i Polityki Społecznej zostanie sporządzona lista rankingowa projektów, która, oprócz nazwy wnioskodawcy, będzie zawierała informację o celu i obszarze, na jaki zgłoszony został projekt, wnioskowaną kwotę oraz łączną ilość przyznanych punktów.

Monitorowanie procedury przyznawania dotacji oraz rekomendowanie listy rankingowej działań finansowanych w ramach Programu FIO będzie dokonywane przez Radę Działalności Pożytku Publicznego.

7. ZAWARCIE UMOWY I PRZEKAZANIE ŚRODKÓW

7.1. USTALANIE OSTATECZNEJ KWOTY PRZYZNANEJ DOTACJI NA PODSTAWIE WNIOSKÓW I UWAG EKSPERTÓW ZAWARTYCH W KRYTERIACH OCENY MERYTORYCZNEJ

Po ogłoszeniu listy rankingowej wniosków na stronie internetowej departamentu właściwego ds. pożytku publicznego www.pozytek.gov.pl, zawierającej wnioski, które zostały zakwalifikowane do dofinansowania ze środków Funduszu, następuje ostateczne ustalenie kwoty przyznanej dotacji na podstawie uwag i wniosków (ocen) ekspertów zawartych 
w kryteriach oceny merytorycznej. Pracownicy departamentu właściwego ds. pożytku publicznego skontaktują się w tym celu z wnioskodawcami.

W konsekwencji ustalona zostaje wersja kosztorysu i harmonogramu realizacji zadania, 
przy czym zakres merytoryczny zadania pozostaje bez zmian.

Po uzgodnieniu powyższych kwestii Wnioskodawca przesyła ostateczny kosztorys 
i harmonogram realizacji zadania, które stanowić będą załączniki do umowy (nie dotyczy Wnioskodawców, których kosztorys i harmonogram realizacji zadania pozostają bez zmian 
w stosunku do wersji przedstawionej we wniosku).

7.2. ZAWARCIE UMOWY.

Departament właściwy ds. pożytku publicznego przesyła drogą elektroniczną umowę, którą Wnioskodawca uzupełnia, w szczególności podając dane osoby reprezentującej Wnioskodawcę, numer konta oraz w przypadku, gdy zadanie jest realizowane przez podwykonawców lub partnerów określa część zadania, która będzie przez nich realizowana.

Uzupełniona i odesłana przez Wnioskodawcę umowa wraz załącznikami, zostaje przesłana Wnioskodawcy, w wersji papierowej w dwóch egzemplarzach, do podpisania. Umowę podpisuje osoba wskazana w umowie, jako uprawniona do zawierania umów, zgodnie 
ze statutem Wnioskodawcy.

Następnie, podpisana i przesłana przez Wnioskodawcę umowa zostaje podpisana przez Ministra właściwego ds. zabezpieczenia społecznego lub osobę przez niego upoważnioną. Jeden egzemplarz zostaje przesłany Wnioskodawcy.

7.3. PRZEKAZANIE ŚRODKÓW

Przekazanie środków finansowych następuje po podpisaniu przez Ministra lub osobę 
przez niego upoważnioną umowy na rachunek bankowy Wnioskodawcy w terminie określonym w umowie.

Nie ma obowiązku posiadania wyodrębnionego rachunku bankowego (lub subkonta) 
do obsługi środków pochodzących z dotacji.

UWAGA! Wnioskodawca musi być jedynym posiadaczem wskazanego rachunku bankowego oraz jest zobowiązany do prowadzenia wyodrębnionej dokumentacji finansowo-księgowej środków finansowych otrzymanych na realizację zadania zgodnie z zasadami wynikającymi 
z ustawy z dnia 29 września 1994 r. o rachunkowości (Dz.U. z 2002 r. Nr 76, poz. 694, 
z późn. zm.), w sposób umożliwiający identyfikację poszczególnych operacji księgowych

7.4. ZASADY ZMIANY TREŚCI UMOWY – ANEKS

Z uwagi na trwałość umów, jedynie w uzasadnionych przypadkach może nastąpić zmiana treści umowy w drodze aneksu.

8. SPRAWOZDANIE Z REALIZACJI ZADANIA

8.1. ZASADY ROZLICZANIA DOTACJI

Termin rozliczenia przyznanej dotacji określony jest w umowie. Umowa określa również termin zwrotu niewykorzystanej części dotacji.

Wnioskodawca zobowiązany jest wskazać termin realizacji zadania. Najwcześniejszą datą rozpoczęcia zadania jest termin 1 lipca 2006 r. – data końcowa może zostać określona najpóźniej na dzień 31 grudnia 2006 w przypadku projektów rocznych lub 31 grudnia 2007 roku w przypadku projektów wieloletnich.
 Jeżeli jako termin końcowy realizacji zadania zostanie wskazany termin nie późniejszy niż 17 grudnia, wówczas wnioskodawca może dokonywać płatności w ciągu 14 dni od dnia zakończenia zadania tj. do 31 grudnia danego roku. W razie wskazania terminów końcowych, po których okres 14 dni przekracza 
31 grudnia danego roku, wnioskodawca nie będzie miał możliwości dokonywać płatności 
po terminie 31 grudnia danego roku, co wynika z zasady roczności budżetu. 

Rozliczenie dotacji następuje na podstawie dowodów księgowych, które zgodnie z ustawą 
z dnia 29 września 1994 r. o rachunkowości (Dz.U. z 2002 Nr 76, poz. 694, z późn. zm.) 
są podstawą stwierdzającą dokonanie operacji gospodarczej.

Wyróżnia się następujące dowody źródłowe: zewnętrzne obce, zewnętrzne własne, wewnętrzne (art. 20 ust. 2 ustawy o rachunkowości). Podstawą zapisów mogą być również sporządzone przez jednostkę dowody księgowe: zbiorcze, korygujące, zastępcze. Należy zaznaczyć, że kierownik jednostki może zezwolić na udokumentowanie operacji gospodarczej za pomocą księgowych dowodów zastępczych, sporządzonych przez osoby dokonujące tych operacji jedynie w przypadku uzasadnionego braku możliwości uzyskania zewnętrznych obcych dowodów źródłowych (art. 20 ust. 4 ustawy o rachunkowości). Przy prowadzeniu ksiąg rachunkowych przy użyciu komputera za równoważne z dowodami źródłowymi uważa się zapisy w księgach rachunkowych, wprowadzane automatycznie za pośrednictwem urządzeń łączności, komputerowych nośników danych lub tworzone według algorytmu (programu) na podstawie informacji zawartych już w księgach, po spełnieniu warunków określonych szczegółowo w tym przepisie (art. 20 ust.5 ustawy o rachunkowości). Jednocześnie należy zaznaczyć, że dowody księgowe powinny być rzetelne, to jest zgodne 
z rzeczywistym przebiegiem operacji gospodarczej, którą dokumentują, kompletne 
oraz wolne od błędów rachunkowych. 

Artykuł 21 ustawy o rachunkowości określa jakie dane powinien zawierać dokument, 
aby mógł być uznany za dowód księgowy.

Każda z faktur (rachunków) powinna być opatrzona na odwrocie pieczęcią organizacji/ podmiotu/ jednostki organizacyjnej oraz zawierać sporządzony w sposób trwały opis zawierający informacje: z jakich środków wydatkowana kwota została pokryta oraz jakie było przeznaczenie zakupionych towarów, usług lub innego rodzaju opłaconej należności. Informacja ta powinna być podpisana przez osobę odpowiedzialną za sprawy dotyczące rozliczeń finansowych organizacji.

Do należności z tytułu podróży służbowej (tzn. poza miejscowością, w której znajduje się siedziba pracodawcy lub poza stałym miejscem pracy pracownika), odbywanej na obszarze kraju przez osoby zatrudnione przy realizacji zadania, dofinansowanego ze środków „Rządowego Programu - Fundusz Inicjatyw Obywatelskich”, należy stosować rozporządzenie Ministra Pracy i Polityki Społecznej z dn. 19 grudnia 2002 r. w sprawie wysokości oraz warunków ustalania należności przysługujących pracownikowi zatrudnionemu w państwowej lub samorządowej jednostce sfery budżetowej z tyt. podróży służbowej na obszarze kraju, Dz. U. Nr 236, poz. 1990).
Środek transportu właściwy do odbycia podróży określa pracodawca (§ 5). Zwrot kosztów przejazdu obejmuje cenę biletu, określonego środka transportu, z uwzględnieniem przysługującej pracownikowi ulgi na dany środek transportu, bez względu na to, z jakiego tytułu ulga ta przysługuje. Na wniosek pracownika, pracodawca może wyrazić zgodę 
na przejazd w podróży samochodem osobowym, motocyklem lub motorowerem, niebędącym własnością pracodawcy. W takim przypadku pracownikowi przysługuje zwrot kosztów przejazdu w wysokości stanowiącej iloczyn przejechanych kilometrów przez stawkę za jeden kilometr przebiegu, ustaloną przez pracodawcę, która nie może być wyższa niż:

1) 0,4894 zł - dla samochodu o pojemności skokowej silnika do 900 cm3;

2) 0,7846 zł - dla samochodu o pojemności skokowej silnika powyżej 900 cm3;

3) 0,2161 zł - dla motocykla;
4) 0,1297 zł - dla motoroweru.
W rozliczeniu należy zachować deklarowaną wysokość wkładu własnego, który nie może być niższy niż procentowo określona wartość projektu, wskazana dla danego rodzaju projektu 
w dokumencie rządowym „Podstawowe kierunki działań Rządu.....”

8.2. SPRAWOZDANIE

Sprawozdania składa się osobiście lub nadsyła przesyłką poleconą w przewidzianym 
w umowie terminie na adres Zleceniodawcy.

Sprawozdanie należy sporządzić na formularzu, stanowiącym załącznik nr 3 do „Zasad przyznawania i rozliczania dotacji”. 

Opis musi zawierać szczegółową informację o zrealizowanych działaniach, zgodnie z ich układem zawartym w ofercie, która była podstawą przygotowania umowy. W opisie konieczne jest uwzględnienie wszystkich planowanych działań, zakres w jakim zostały one zrealizowane i wyjaśnienie ewentualnych odstępstw w ich realizacji, zarówno jeśli idzie o ich zakres, jak i harmonogram realizacji.

Do sprawozdania załączyć należy spis wszystkich faktur (rachunków), które opłacone zostały w całości lub w części ze środków pochodzących z dotacji. Spis zawierać powinien: 
nr faktury (rachunku), datę jej wystawienia, wysokość wydatkowanej kwoty i wskazanie, 
w jakiej części została pokryta z dotacji oraz rodzaj towaru lub zakupionej usługi. W celu czytelnej identyfikacji poniesionych kosztów oraz dowodów potwierdzających ich wydatkowanie, pozycje kosztorysu, zamieszczonego we wniosku powinny być odpowiednio odzwierciedlone w pozycjach kosztorysu, zawartego w sprawozdaniu oraz analogicznie 
– w zestawieniu faktur i rachunków, 

Do sprawozdania nie załącza się faktur (rachunków), które należy przechowywać zgodnie 
z obowiązującymi przepisami i udostępniać podczas przeprowadzanych czynności kontrolnych.
Do sprawozdania załączyć należy dodatkowe materiały mogące dokumentować działania faktyczne podjęte przy realizacji zadania (np. listy uczestników projektu, publikacje wydane w ramach projektu, raporty, wyniki prowadzonych ewaluacji), jak również dokumentować konieczne działania prawne (kopie umów, kopie dowodów przeprowadzenia odpowiedniego postępowania w ramach zamówień publicznych). 

9. KONTROLA REALIZACJI ZADANIA

9.1. ZATWIERDZENIE SPRAWOZDANIA WRAZ Z POINFORMOWANIEM ORGANIZACJI

Przesłane do departamentu właściwego ds. pożytku publicznego sprawozdania są poddawane analizie, której wynik zostaje przesłany do Wnioskodawcy. W przypadku braku uchybień Wnioskodawca zostaje pisemnie poinformowany o przyjęciu sprawozdania.

9.2. KONSEKWENCJE UCHYBIEŃ

Konsekwencją rażących uchybień w rozliczaniu dotacji, na podstawie przepisów o finansach publicznych, może być zwrot części lub całości przyznanej dotacji oraz zakaz ubiegania się 
o środki przez 3 lata.

9.3. RODZAJE KONTROLI

Kontrola obejmuje prawidłowość wykonania zadania przez Wnioskodawcę 
oraz prawidłowość wydatkowania przekazanych środków finansowych. W związku z tym, kontrola może być prowadzona zarówno w takcie, jak i po zakończeniu realizacji zadania.

Prawo kontroli przysługuje Zleceniodawcy zarówno w siedzibie Wnioskodawcy, 
jak i w miejscu realizacji zadania.

10. KRYTERIA OCENY MERYTORYCZNEJ

Kryteria oceny merytorycznej stanowią Załącznik nr 1 do Zasad przyznawania i rozliczania dotacji.

UWAGA! W Kryteriach oceny merytorycznej projektów znajdują się odniesienia do wniosku FIO – „Wniosek”. Wskazują one, w której części wniosku o przyznanie dotacji powinny znaleźć się odpowiedzi na pytania zawarte w kryteriach. Odpowiednie części wniosku oznaczone zostały cyfrą rzymską (dział) oraz arabską (punkt) np. IV.2.

11. ZAŁĄCZNIK

11.1. KRYTERIA OCENY MERYTORYCZNEJ

Kryteria oceny merytorycznej
Numer wniosku:


Nazwa wnioskodawcy:


Nazwa partnera (ów):


Cel:


Obszar:


Działanie:


Nazwa zadania:


Kryterium oceny
Maksymalna ocena punktowa
Przyznana ocena punktowa

Wniosek
1. Merytoryczna zawartość Projektu


1.1 Zgodność projektu z celem, obszarem i działaniem Programu
3


II.4
1.2. W jakim stopniu projekt proponuje działania innowacyjne, modelowe, partnerskie lub wdrażające i promujące dobre praktyki (w zależności od Celu)?
7


II.3
1.3. Na ile ważny społecznie jest zidentyfikowany problem? 
5


II.3
1.4. Na ile trafnie zidentyfikowani są bezpośredni adresaci projektu?
5


II.4/II.5
1.3. Na ile zaplanowane działania stanowią spójną całość?
5


II.4/II.5
1.4. Na ile zaplanowane działania są możliwe do zrealizowania?
10


II.3/II.4/

II.5
1.5. Na ile proponowana metoda realizacji projektu dostosowana jest do problemu i adresatów?
5


II.6
1.6. W jakim stopniu realizacja projektu może zmienić sytuację adresatów, przyczynić się do rozwiązania problemu lub złagodzenia jego negatywnych skutków?
10


II.6
1.7. Na zakładane działania umożliwiają realizację przewidywanych rezultatów?
10


               Razem: (min 60% = 36 pkt.)
60


Uwagi / Komentarze



Wniosek
2. Budżet 

III.2
2.1. Na ile proponowane wydatki są adekwatne do działań? 
10


III.2
2.2. Na ile klarowna jest kalkulacja kosztów? 
5


III.2
2.3. Na ile uzasadniona jest kalkulacja kosztów, w tym wysokość przyjętych stawek jednostkowych? 
5


IV.3
2.5. Niefinansowy wkład własny wnioskodawcy (partnerów) – zaplecze biurowe, wyposażenie, wolontariusze itp. – w odniesieniu do skali proponowanych działań.
10


               Razem: (min 60% = 18 pkt)
30


Uwagi / Komentarze



Wniosek
3. Zasoby osobowe i rzeczowe wnioskodawcy



V.3
2.3. Doświadczenia wnioskodawcy (partnerów) w realizacji podobnych projektów (merytorycznie i co do skali przedsięwzięcia)
5


V.2
2.4. Doświadczenia i kwalifikacje kluczowych osób zaangażowanych w realizację projektu
5


               Razem: (min 60% = 6 pkt)
10


Uwagi / Komentarze



Ocena łączna
100


Uzasadnienie oceny projektu



Weryfikacja budżetu

Kwestionowane pozycje wydatków jako niekwalifikowane

Kwestionowane wysokości wydatków wraz z uzasadnieniem

Proponowana kwota dofinansowania:

Podpis









data

























� Wyjaśnienie do sprawozdań organizacji zarejestrowanych w 2006 roku:


W przypadku organizacji zarejestrowanych w 2006 roku podstawą zwalniającą z obowiązku sporządzania sprawozdania finansowego jest art. 45 ust. 1 ustawy z dnia 29 września 1994 roku o rachunkowości (Dz. U. �z 2002 r Nr 76, poz. 694 ze zm.).


W związku z powyższym, wniosek organizacji zarejestrowanej w 2006 roku (niemającej obowiązku sporządzania sprawozdania finansowego), która dołączy stosowne oświadczenia nie zostanie odrzucony z przyczyn formalnych.


Jednakże, w celu oceny przez eksperta sytuacji finansowej, organizacja powinna przesłać zestawienia przychodów i kosztów poniesionych w 2006 roku.





� Wyjaśnienie do umów wieloletnich:


Projekt wieloletni powinien zakładać realizację dwóch etapów działań, określających zadania na poszczególny rok oraz przypisaną im część dotacji. W przypadku umów wieloletnich będzie istniał obowiązek sporządzania sprawozdań częściowych, rozliczających każdy z dwóch etapów projektu. 
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